Guatemala 29 de diciembre de 2017
Informe No. 005-2017

Licenciado:

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad :

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato No. 2440-2017, aprobado
mediante Acuerdo

Ministerial No. 645-2017, correspondiente al mes de diciembre del afio en curso, para el
cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No.000010.

Actividades realizadas

1. Brindar apoyo en la emisidn de documentos realizados por concepto de ingresos del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

2. Apovar en el llenado de las boletas de depdsitos del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

3. Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4, Brindar apoyo en el archivo referente a la documentacion de soporte de los [ngresos
Privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

5. Otras actividades afines a su contrata.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracién de 35 recibos por concepto de Ingresos Varios 63-A2
aprobado por la Contraloria General de Cuentas correspondiente al mes de diciembre
de 2017.

2. Se apoyd en el llenado de 61 boletas de Depdsitos del Banco de Guatemala
correspondiente al mes de diciembre de 2017.

3. Se apoyd en la elaboracién e impresion de marbetes para el registro de control de
parqueos por horario completo en Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Se apoyo en la clasificacion de los expedientes de proveedores del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

5. Se apoyd en la conformacion de expedientes para trémite de pago de PRESTACIONES
LABORALES de ex- colaboradores del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

6. Se apoyd en revisién, sellado y conteo de boletos correspondientes a las actividades
programadas en el mes de diciembre del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.



7. Se apoyo en la verificacion de renglones presupuestarios en conjunto con el Enlace de
Planificacion, para los Proyectos de Licitacion, Cotizacién y Compra Directa en el mes
de diciembre del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

8. Se apoyd en la revision del Diario de Centro América en aspectos legales relacionados
al Departamento Contable y Financiero del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,
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Vo. Bo.

Erick Amilear Perez Lopez
Coodinador Contzble y Financlait
Cantro Cultural
Filgusl Argral Astirias
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Informe Mo. 006-2017

Licenciado:

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARALIO
Viceministro de Cultura

Su despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirije a usted con el propdsito de presentar mi INFORME

FIMNAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Sarvicios Teécnicos No. 2440-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 645-2017,

carrespendiente del 07 de agosto al 31 de diciembre del presente afig, siendo lo siguiente:

informe Finzl de Actividades realizadas

1. Brindar apovo en la emision de documentos realizados por concepto de ingresos del
Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

2. Apovyar en el llenado de las boletas de depdsitos del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

3. Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro

autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
4. Brindar apoyo en el archivo referente a la documeniacion de soporte de los Ingresos

Privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
5. Otras actividades afines a su contrato.

Atentamente,
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licenciado:

Guatemala 29 de diciembre de 2017

Informe No, 006-2017

MAKIMILIANG ANTONIO ARALNO Y ARAUIO

Viceministro de Cultura

Su despacho

Licenciado Araujo:

De Ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el Conirato Adminisirative por
Servicios Técnicos No. 2440-2017, aprobade mediante Acuerde Ministerial No. 645-2017,
correspondiente del 07 de agosto al 31 de diciembre del presente afio, siendo o siguiente:

10,

informe final da resultados obtenidos

Se apoy¢ en la elaboracidon de recibos por concepto de ingresos varios 63-A2
aprobado por la Contraloria General de Cuentas.

Se apoyd en ei llenado de boletas de depdsitos del Banco de Guatemala,

Se apoyd en la creacidn y presentacion de las cajas fiscales presentadas a la
Contraloria General de Cuentas.

Se apoyd en mantener al dia los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la elaboracidn del informe presentado a la auditoria interna del
Ministerio de Cultura y Deportes,

Se apoyd en la elaboracion de los conocimientes v oficios que se envian a fa auditoria
interna del Ministerio de Cultura y Deportes asi como al departamento Financiero de
[a Direccidn General de las Artes.

Se apoyo en llevar el control digital de los ingresos privativos para conciliar saldos a
fravés de los registros del SICOIN WEB.

Se apoyé en la catalogacion vy archive de documentos de soporie de los ingresos
privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias de los afios 2010, 2011, 2012,
2013, 2014, 2015 y 2016 que constan los contratos Administrativos, convenios,
pargueos y salones de ensayos.

Se apoyd en la elaboracidn def reglamento de control con respecto al uso de los
parqueos utilizados por 1a Municipatidad de Guatemala.

Se apoyo en una medida alternativa conciliatoria entre |a Administracidn del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias y la Municipalidad de Guatemala.



11.

12,

13.

14.

15.

16.

Sa apoyd en la revisién de los contratos de Uso, por los espacios del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la elaboracion e impresidn de marbetes v actualizar el registro de conirol
de parqueas por horario completo en Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la clasificacion de fos expedientes de proveedores asi como de
prestaciones labores de ex colaboradores del Centro Cubtural Miguel Angel Asturias
para tramite de pago.

Se apoyd en revisién, sellado y conteo de boletos correspondientes a las actividades
programacdas en el mes de diciembre del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la verificacién de renglones presupuestarios con el departamento de
planificacidn, de los aroyectos de licitacion, cotizacion y compra directa en el mes de
diciembre del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyo en la revisidn del Diario de Centro América en aspectos legales relacionados
al departamento financiero del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,
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Cricic Amilog Pérer Lopez
cocrdinador Pontable v Finanslso
Coning Sutwral
sitouel Anget Ashurias



